
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Die kreisfreie Stadt Salzgitter (rd. 106.000 Einwohnerinnen und Einwohner) sucht zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt für den Fachdienst BürgerService und Ordnung, Fachgebiet 
Städtischer Ordnungsdienst 
 
 

eine Sachbearbeiterin/ einen Sachbearbeiter für das Team Ordnungsdienst 
 
 

unbefristet in Vollzeitbeschäftigung (z.Z. 39 Wochenstunden). Die Stelle ist teilzeitgeeignet. 
Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 9b Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst 
(TVöD/VKA). 
 
 
Ihre Aufgabenschwerpunkte: 
 

• Wahrnehmung der einschlägigen Aufgaben nach dem 
Schwarzarbeitsbekämpfungsgesetz, der Handwerksordnung, der Gewerbeordnung 
überwiegend auf dem Gebiet des Landkreises Wolfenbüttel 

• Insbesondere Ordnungswidrigkeitenverfahren einleiten, durchführen und 
entscheiden 

• Mitwirkung bei konzentrierten Aktionen im Rahmen der Schwarzarbeitsbekämpfung 
im Zusammenarbeit mit anderen Behörden 

 
 
Ihr Profil: 
 

• Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachwirt bzw. 
Angestelltenlehrgang II 

• Sichere Rechtsanwendung 
• Rechtskenntnisse im Ordnungswidrigkeitenrecht wünschenswert 
• Eigenverantwortliches und selbständiges Handeln 
• Hohe Belastbarkeit 
• Konfliktfähigkeit und Durchsetzungsvermögen 
• Verhandlungsgeschick bei schwierigem Publikum, adressatengerechtes Auftreten 
• Bereitschaft zur regelmäßigen Teilnahme an einschlägigen 

Fortbildungsveranstaltungen 
• Bereitschaft zum Einsatz außerhalb der üblichen Dienstzeit, z.B. an Wochenenden, 

Feiertagen und in den Abend- und Nachtstunden 
• Fahrerlaubnis der Klasse B bzw. 3 und die Bereitschaft, einen privaten PKW für 

dienstliche Zwecke einzusetzen 
• sicherer Umgang mit der Standardsoftware MS-Office 

 
 
Die Tätigkeiten werden im Rahmen der interkommunalen Zusammenarbeit (IKZ) auf dem 
Gebiet des Landkreises Wolfenbüttel wahrgenommen. Für die Dauer dieser Zusammenarbeit 
erfolgt das Beschäftigungsverhältnis bei der Stadt Salzgitter. Für den Fall der Beendigung der 
interkommunalen Zusammenarbeit wird das für die Durchführung dieser Aufgaben von der 
Stadt Salzgitter eingestellte Personal vom Landkreis Wolfenbüttel übernommen. Im Rahmen 
der Einstellung ist von der einzustellenden Person das Einverständnis zum Wechsel zum 
Landkreis Wolfenbüttel im Fall der Beendigung der interkommunalen Zusammenarbeit 
schriftlich zu erklären. 
  



Um die berufliche Gleichberechtigung von Frauen und Männern zu verwirklichen, sind in 
diesem Fall die Bewerbungen von Männern besonders erwünscht. Schwerbehinderte 
Menschen werden bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung bevorzugt 
berücksichtigt. 
 
Informationen über Salzgitter erhalten Sie unter www.salzgitter.de. 
 
Für weitere Auskünfte steht Ihnen im Fachdienst BürgerService und Ordnung Herr Frank 
unter der Rufnummer 05341/839 3576 und im Fachdienst Personal und Organisation Herr 
Thiele unter der Rufnummer 05341/839 3347 zur Verfügung. 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe der Kennziffer 
32/0136/2017/e/1 bis zum 18.08.2017 an die 
 
 

Stadt Salzgitter 
Fachdienst Personal und Organisation 

Postfach 10 06 80 
38206 Salzgitter 

 
 
 
 


